Guatemala, 30 de junio de 2,020 -
Informe No. 06-2020

Licenciada:
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura yd

Su despacho

Estimada viceministra:

De la manera mas ateta me dirijo a usted con el pmpds:to de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES MENSUALES confofme lo ggupulado en el Contrato Administrativo por__
Servicios Técnicos No. 142-2020, Aprobado mediante Acuerdo Ministerial Nimero 7-

2020, Correspondiente al mes de junio del present%no para el cobro-de mis honorarios
presento factura de pequefio contribuyente Serie “B”, No. 000021

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la Coordinacion 'Administraﬁvai en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cuitural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.
¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que apoyen
el fomento y desarrollo de las actividades Centro cultural Miguel Angel Asturias.
d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea

requerida relacionado con la administracién de la dependencia en lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Otras actividades afines a su contrato.




RESULTADOS OBTENIDOS

a.) Se apoyé a la Coordinacion Administrativa en linea desde casa, la cotizacion de
insumos de conserjeria para la limpieza del Centro Cuitural Miguel angel Asturias.

b.} Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en !fneé desde casa, en la cotizacion de
madera para la seccién de carpinteria para realizar trabajos en el Centro cultural
Miguel Angel Asturias.

c.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, las programaciones
de actividades semanales con la proyeccion de las diferentes secciones de
mantenimiento del Centro Cultural Miguel Angel Asturias, en ef mes de junio.

d.) Se apoyo a la Coordinacidon Administrativa en linea desde casa, las cotizaciones de

hierro para la realizacion de trabajos en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

e.) Se apoy6 a la Coordinacion Administrativa en linea desde casa, en conjunto con el
departamento de mantenimiento, en fa cotizacién de palas para la seccién de
jardineria, en el Centro Cultural Miguel Ange! Asturias.

Atentamente,

Vo.Bo

Sraper i MG S e P
Coordinadora Adeinisirative
Centro Cufturol Miguel Anget Asturas




Guatemala 30 de junio del 2020 ~ »
: Informe No. 007-2020 "

Licenciada:
Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cultura /

Su despacho
Estimada Viceministra:

/
De la manera mas ateta me dirijo a usted pon el proposnt%de presentar mi INFORME
FINAL DE ACTNIDADEfsf REALIZADAS conforme Jo* estipulado.-en el Contrato
Administrativo por servicios técnicos No. 142-2020 Aprobad(g%nedlante Acuerdo
Ministerial No. 7-2020 correspondiente del 02 de enero al 30 de junio del presente afio

siendo lo siguiente:

ACTIVIDADES REALIZADAS

a.) Apoyar a la Coordinacion Administrativa en las diferentes actividades
administrativas del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

b.) Brindar apoyo en los diferentes procesos administrativos y de logistica para la
organizacion de actividades Culturales del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

¢.) Apoyar al Coordinador Administrativo en formular propuestas de trabajo que
apoyen el fomento y desarrolio de las actividades Centro cultural Miguel Angel
Asturias.

d.) Brindar apoyo en informes, reportes, documentos y toda informacién que le sea
requerida relacionado con la administracion de la dependencia en lo que
corresponde a las actividades a su cargo y del Centro Cultural Miguel Angel
Asturias.

e.) Oftras actividades a fines al contrato.

M

M

<= Licdl, fuﬁfm GrefsSim de Dérez
RN “Coordinadora Administiafiva
MRS ey <parte€ento Cuftrol Migusl Angel Asrs

Atentamente,




Piama

Guatemala, 30 de junio del 2020~
; Informe No. 007-2020 _~"

Licenciada:

Cinzia Renata Di Chiara Flores
Viceministra de Cuitura e
Su despacho /

Estimada Viceministra:

De la manera mas ateta me dirijo a usted 904 el proposito de presentar mi INEFORME
FINAL DE RESULTADOS -OBTENIDOS conforme i"oﬁstipulado en el-Contrato
Administrativo por sepvicios técnicos No. 142-2020 Aprobado mediarite Acuerdo
Ministerial No. 7-2020, correspondiente del 02 de enero aj 30 de junio del 2,020

Informe Final de resuitados obtenidos / '

a.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en la elaboracion de solicitud de
requisicion de compras para la seccién de carpinteria en los insumos de madera
chilena para bancar las cuales se colocaran en el escenario de la Gran Sala
Efrain Recinos del Centro Cultural Miguel angel Asturias.

b.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en la elaboracion de solicitud de
requisicion de compras para la seccién de carpinteria para materiales como
tomillos, thinner, fondo rellenador, lija 220, pegamento, para los camerinos de
estrellas, del Centro cultural Miguel Angel Asturias.

¢.) Se apoyo6 a la Coordinacién Administrativa en las programaciones de actividades
semanales con la proyeccion de las diferentes secciones de mantenimiento del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

d.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en la realizacion de requisicién de
salida de producto del almacén para abastecer de materiales acordes a su
trabajo diario, a todas las secciones de mantenimiento del Centro Cultural Miguel
Angel Asturias.

e.} Se apoyé a la Coordinacién Administrativa conjunto con el departamento de
mantenimiento, en la elaboracién de oficios, recepcién de notas, atencién de
llamadas en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

f.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en la elaboracién de solicitud de
requisicién de compras para el departamento de mantenimiento de botas
industriales para los colaboradores de las diferentes secciones del Centro
Cultural Miguel angel Asturias.

g.) Se apoyo a la Coordinacion Administrativa en la elaboracién de soliciud de
requisicion de compras para la seccidn de jardineria para guantes articulados
en el Centro cultural Miguel Angel Asturias. E




h.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en las programaciones de actividades
semanales con la proyeccién de las diferentes secciones de mantenimiento del
Centro Cultural Miguel Angel Asturias, en el mes de febrero.

i.} Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en la ¢otizacién de una hidrolavadora
para la limpieza del Centro Cuitural Miguel angel Asturias.

i} Se apoyd a ia Coordinacién Administrativa en la cotizacion de aspiradoras
mochila Centro cuitural Miguel Angel Asturias.

k.} Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, la cotizacién de
detergente para las lavaspiradoras en la limpieza de las butacas del Centro
Cultural Miguel ange! Asturias. :

l.} Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, en la cotizacién
de bolsas para las aspiradoras de mochila en la limpieza de las alfombras del
Centro cultural Miguel Angel Asturias.

m.) Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, la cotizacién de
detergente para las lavaspiradoras en Ia limpieza de las butacas del Centro
Cultural Miguel angel! Asturias.

n.) Se apoyd a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, en la cotizacion
de bolsas para las aspiradoras de mochila en la limpieza de las alfombras del
Centro cultural Migue! Angel Asturias.

0.) Se apoy6 a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, las cotizaciones
de material de carpinteria para la realizacion de estanterias para colocar los
equipos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

p.) Se apoyd a la Coordinacion Administrativa en linea desde casa, en conjunto con
el departamento de mantenimiento, en la cotizacidn para el trabajo de jardineria
Y equipo de mantenimiento, en el Centro Cultural Migue! Angel Asturias

q.} Se apoyo a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, las cotizaciones
de material de carpinteria para Ia reaiizacion de estanterias para colocar los
equipos del Centro Cultural Miguel Angel Asturias

r.) Se apoyé a la Coordinacién Administrativa en linea desde casa, en conjunto con

el departamento de mantenimiento, en la cotizacién para el trabajo de jardineria
Y equipo de mantenimiento, en el Centro Cultural Miguel Angel Asturias

Atentamente,

. oo\
Vivian Marilena

oordinagotd
Centro Culfral Miguet

Adrinistiatiy
Angel AStu




